
 

İŞ AKIŞIN ADI: GÖREVE BAŞLAMA İŞLEMLERİ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BAŞLAMA 

Göreve başlama ile ilgili onay yazısı 
Rektörlükten Enstitüye gönderilmesi 

Yazının Enstitü Sekreteri tarafından 
Personel Birimine havale edilmesi 

Akademik/İdari Personelin İşe Başlama Tarihinin Personel 
Daire Başkanlığı’na Bildirilmesi 

İlk İşe Girişlerde SGK’dan İşe Giriş Bildirgesi 
Düzenlenip PBYS’deki Bilgilerin Kontrol 

Edilerek HİTAP’a Gönderilmesi 

Yazının bir nüshası Maaş İşlemleri için Muhasebe 
Bürosuna gönderilir, bir diğer nüshası ekleri ile birlikte 

kişinin özlük hakları dosyasına kaldırılır. 

BİTİŞ 


