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BAŞLAMA 

Karşı kurumdan Akademik ve İdari Personelin 
atandığına dair atama yazısının gelmesi 

Gelen yazı doğrultusunda “Personel Nakil Bildirimi” 
hazırlanarak ilgili kişilere imzalatılmak üzere 

ayrılacak personele verilmesi 

Ayrılacak personelden kurum kimliği, ilişik kesme belgesi ve 
güncel mal beyanı alınır. SGK’dan İşten Çıkış Bildirgesi 

Düzenlenmesi. 

Kişinin ayrılacağı tarihte işten ayrılış yazısının 
yazılması ve ekleriyle birlikte Personel Daire 

Başkanlığına gönderilmesi 

Yazının bir nüshası ekleri ile birlikte kişinin özlük 
hakları dosyasında arşivlenir 

BİTİŞ 


